
Mini Guide Utilisateur

✓ Comment se connecter à NSIA Academy ?
✓ Comment réinitialiser son mot de passe utilisateur ?
✓ Comment modifier les informations de son profil 
✓ Comment changer son mot de passe ?
✓ Comment  accéder au tableau de bord ?
✓ Comment faire une demande de formation ?



Comment se connecter à NSIA Academy ?
Aller sur l’un de vos navigateurs: Chrome, Firefox etc… et vous tapez dans la barre d’adresse: formations.nsiaacademy.org 
et vous serez automatiquement redirigé sur la page de connexion ci-dessous.

Vous êtes invités à renseigner vos identifiants:
➢ Email
➢ Mot de passe

NB: 
- L’adresse email doit être professionnel
- Le mot de passe doit suivre les critères suivants:

Minimum une lettre majuscule, une lettre minuscule, un symbole et des chiffres (8 caractères minimum)
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Comment réinitialiser son mot de passe utilisateur ?
Etant sur la page « Login » cliquez sur le lien « Mot de passe oublié » juste en bas  du bouton « SE CONNECTER » et vous
serez redirigé immédiatement sur la page du formulaire de réinitialisation,
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Vous êtes invités à renseigner l’adresse 
email de votre compte après quoi vous 
cliquez sur le bouton « REINITIALISER »

Si votre compte existe bel et bien dans le système 
vous aurez le message ci-dessous:

4 Aller dans votre boite mail et cliquez sur le lien de réinitialisation
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Comment réinitialiser son mot de passe utilisateur ?

Affichage du mail envoyé
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Cliquez sur le lien de réinitialisation



Comment réinitialiser son mot de passe utilisateur ?

Affichage du formulaire d’ajout et de 
confirmation du nouveau mot de passe7
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Cliquez sur le bouton « REINITIALISER »

8
Renseignez votre nouveau mot de 
passe puis confirmez

NB: 
- Le mot de passe doit suivre les critères suivants:

Minimum une lettre majuscule, une lettre minuscule, un symbole et des chiffres (8 caractères minimum)
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Affichage du message de confirmation 
et redirection vers la page « Login »



Comment modifier les informations de son profil ?

1

Une fois connecté, cliquez sur le lien « Tableau de Bord » dans le menu de navigation

Cliquez sur le lien « Mon Profil »
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Comment modifier les informations de son profil ?

Changez les informations souhaitées et cliquez sur le bouton « Modifier »

2

Affichage d’un message de 
confirmation: « Les informations ont 
été modifiées »
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Comment modifier son mot de passe ?

Affichage d’un message de confirmation: 
« Mot de passe a été modifié. Cette 
modification sera prise en compte à la 
prochaine connexion »
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NB: 
- Le mot de passe doit suivre les critères suivants:

Minimum une lettre majuscule, une lettre minuscule, un symbole et des chiffres (8 caractères minimum)



Comment accéder au tableau de bord ?

NB: 
- Le mot de passe doit suivre les critères suivants:

Minimum une lettre majuscule, une lettre minuscule, un symbole et des chiffres (8 caractères minimum)

Une fois connecté, cliquez sur le lien « Tableau de 
Bord » dans le menu de navigation
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Comment faire une demande de formation ?

Affichage de la liste des types de 
Formations:

1

2

Cliquez sur le buton « Assurances » dans le 
cas vous voulez choisir les formations de 
type « Assurances »

3

Affichage d’un PoPup contenant la liste des 
Catégories de formations de type « Assurances »



Comment faire une demande de formation ?

Vous cliquez sur l’une des 
catégories disponibles

4
5

Vous avez ensuite les 
sous catégories

Vous avez enfin la 
liste des formations

6

Vous avez le détail de la 
formation sélectionnée. 
Dans notre cas ici c’est 
« Technique »
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Comment faire une demande de formation ?

Vous cliquez sur le bouton 
« CHOISIR » pour ajouter la 
formation dans la liste de 
sélection. Dans notre cas ici 
c’est « Technique »
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Affichage de la liste de 
sélection

NB:
Vous devez choisir votre disponibilité pour chacune des formations 
ajoutées dans la liste de sélection



Comment faire une demande de formation ?

Affichage de la liste de sélection

Vous êtes invités à choisir 
votre disponibilité

NB:
Vous devez choisir votre disponibilité pour chacune des formations 
ajoutées dans la liste de sélection
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Après avoir ajouté toutes vos formations dans la liste de 
sélection, pris le soin au préalable de définir votre 
supérieur hiérarchique et votre directeur, cliquez sur 
« SOUMETTRE » pour envoyer votre demande à votre 
supérieur hiérarchique

12
Affichage du message de confirmation: 
« Votre demande de formation a été envoyée 
à votre supérieur hiérarchique pour 
validation ou rejet »



MERCI
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